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1. Uvodni ustanoveni

Tento vnitini fad stanovuje podminky a pravidla poskytovani Skolniho stravovani v Matetské Skole
Podbotany, Bratii Capki 795, okres Louny. Upravuje zejména prava a povinnosti stravnikd a jejich
zakonnych zastupci, organizaci a vnitini reZim Skolni jidelny, pravidla pfihlaSovani a odhlaSovani
stravy, podminky thrady, zasady bezpecnosti a hygieny a zpisob informovani zdkonnych zéastupct.
Vnitini fad je zavazny pro déti vyuZzivajici Skolni stravovani, jejich zdkonné zastupce, zaméstnance
Skolni jidelny a v pfiméfeném rozsahu také pro ostatni stravniky a osoby, které se v prostorach skolni
jidelny pohybuiji.

Provoz skolni kuchyné, pracovni postupy zaméstnanct, kritické body a podrobné hygienické postupy
jsou upraveny samostatnou provozni dokumentaci $kolni kuchyn¢ a syst¢émem HACCP. Tento
dokument je zbyte¢né neopakuje.

2. Pravni rdmec a zakladni zasady

Skolni stravovani se fidi zejména témito pravnimi a vnitinimi predpisy v platném znéni:

zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

vyhléaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,

zakon €. 258/2000 Sb., o ochranég vetejného zdravi,

vyhléaska €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,

e nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 178/2002 a ¢. 852/2004,

e syst¢tm HACCP, platné vyzivové normy a dal$i souvisejici vnitini piedpisy skoly.

Skolni jidelna zabezpeduje stravovani tak, aby odpovidalo véku déti, vyzivovym pozadavkiim,
hygienickym pravidlim a aktudlnim pravnim ptedpisim. V obdobi pfechodu na nové vyZzivové normy
postupuje $kolni jidelna podle aktualné uc¢inného znéni vyhlasky o Skolnim stravovani a jejich
pfechodnych ustanoveni.
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3. Prava a povinnosti pri Skolnim stravovani
3.1. Prava déti — stravniki

e na kvalitni, bezpecné a véku pifimétrené Skolni stravovani v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy
a délkou pobytu ditéte v materské skole;

e na dostatek ¢asu ke stravovani a na respektovani individudlniho tempa a ptiméfené chuti k jidlu;

e na prabézné dostupny pitny rezim po dobu pobytu v matetské skole;

e na slusné, respektujici a bezpecné zachézeni pfi stravovani;

e napfiméfenou pomoc dospélého podle veku a individudlnich potieb ditcte.

Déti nejsou do jidla nuceny. Jsou pfiméfené motivovany k ochutnavani a vedeny k samostatnosti,

kulturnimu stolovani, hygienickym navyktim a ohleduplnosti k ostatnim.

3.2. Povinnosti déti — stravniku

e dodrzovat zakladni hygienicka a spolecenska pravidla pfi stolovani;

o Tfidit se pokyny pedagogickych pracovnikli a zaméstnanct skolni jidelny, které smétuji k zajisténi
bezpecnosti, hygieny a plynulého provozu;

e Setrné zachdzet s nddobim, pfibory, vybavenim a majetkem Skoly;

e chovat se tak, aby neohrozovaly sebe ani ostatni.

3.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo na informace o podminkach stravovani ditéte, jidelnicku, cené stravného,

zpusobu piihlasovani a odhlasovani stravy a na projednani individudlnich stravovacich potieb ditéte s

vedouci Skolni jidelny.

Zakonny zastupce je povinen zejména:

e hradit stravné ve stanoveném terminu;

e vcas piihlaSovat a odhlasovat stravu a oznamovat pozd¢jsi ptichod ditéte;

e Dbez zbytecného odkladu hlasit zmény, které maji vliv na stravovani ditéte, zeyména ukonceni
dochazky, zménu rozsahu stravovani nebo zdvazné zdravotni ¢i dietni potieby;

e dodrzovat pravidla tohoto vnitiniho fadu a pokyny vedouci Skolni jidelny souvisejici s provozem a
bezpecnosti.

4. Organizace S$kolniho stravovani

Skolni stravovani zajituje vlastni $kolni kuchyng. Détem v celodennim provozu je podle délky jejich
pobytu poskytovéana dopoledni pfesnidavka, obéd a odpoledni sva¢ina. Pokrmy jsou vydavany a
konzumovany v urcenych prostorach matetské skoly podle organizace jednotlivych tid.

Orientacni ¢asy podavani jidel:

Jidlo Orientacni ¢as
Dopoledni piesnidavka 8:40-9:00
Obéd / vydej hlavniho jidla 11:30-12:30
Odpoledni svacina 14:20-14:40

Uvedené ¢asy jsou provoznim ramcem. V jednotlivych tfidach mohou byt podle aktualni organizace
dne, planovanych akci, pobytu venku nebo individualnich potteb déti piimefené posunuty, vzdy pii
zachovani hygienickych podminek a vhodnych intervali mezi jidly.

Pti vydeji teplych pokrmt zajiSt'uji nalévani polévky a vydej hlavniho jidla dospélé osoby. Organizace
pribort, piidavkl a odkladani pouzitého nadobi se fidi vékem a samostatnosti déti a pokyny
pedagogt. Piidavek je mozné poskytnout podle moznosti kuchyné, mnozstvi ptipravené stravy a zdsad
spravného stravovani.
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Pitny rezim je détem dostupny pribézné po cely den. Déti jsou vedeny k samostatnému piti podle
pocitu zizné€ s ptimétenou pomoci dospélého.

5. Prihlasovani a odhlaSovani stravy

Pfi nastupu ditéte do mateiské Skoly se se zakonnym zastupcem sjedna rozsah stravovani podle délky
pobytu ditéte. Zmény ve stravovani se oznamuji tfidni ucitelce nebo vedouci skolni jidelny.

PtihlaSeni, odhlaSeni nebo zménu stravy je nutné oznamit nejpozdéji do 8:00 hodin dne, kterého se
zmeéna tyka. Stejné pravidlo plati pii pozdéjsim ptichodu ditéte do mateiské Skoly — pozd¢jsi prichod
musi byt nahlasen do 8:00 hodin, aby bylo mozné ditéti stravu zachovat.

Pokud strava neni v¢as odhlasena, je zakonny zastupce povinen ji uhradit podle platného ceniku a
pravidel Skolni jidelny.

5.1. Prvni den neplanované nepiitomnosti

Prvni den neplanované neptitomnosti ditéte se pro ucely Skolniho stravovani povazuje za pobyt ditéte
v mateiské Skole. NeodhlaSeny obéd je mozné tento den vyzvednout do vlastniho ¢istého jidlonosice
ve Skolni kuchyni v dobé& 11:15-11:30 hodin.

Za dalsi dny nepfitomnosti musi byt strava odhlaSena. Neodhlasenou stravu v dalsSich dnech nelze
odebirat v rezimu Skolniho stravovani za podminek urenych pro ptitomné dite.

6. Vlastni strava a individualni stravovaci potieby

Skolni jidelna standardné neposkytuje samostatny dietni jidelni¢ek pro viechny druhy diet.
Individualni zdravotni nebo stravovaci potfeby ditéte fesi zakonny zastupce predem s vedouci Skolni
jidelny a feditelkou Skoly tak, aby byl zvolen bezpecny a provozné realizovatelny postup v souladu s
pravnimi piedpisy.

Ditéti, kterému Skola zajist'uje Skolni stravovani, je umoznéna konzumace vlastniho jidla casové a
prostorove spole¢né s ostatnimi stravniky. Pokud dité potiebuje pii konzumaci vlastniho jidla
piiméfenou pomoc, Skola ji podle jeho potieb zajisti.

Prakticky zptisob piedani, oznaceni, ulozeni a piipadného ohtevu vlastni stravy je nutné predem
dohodnout s vedouci $kolni jidelny, aby byly dodrzeny hygienické a bezpecnostni podminky provozu.

7. Uhrada $kolniho stravovani

Vyse stravného je stanovena podle aktudlnich finan¢nich normativti a vékové kategorie stravnika.
Aktudlni cenik je zvefejnén Skolou a miiZe byt upraven v nadvaznosti na zménu cen potravin nebo
pravnich ptedpisi.

Stravné se hradi bezhotovostnim pifevodem na tcet matetské skoly ¢. 1022954379/0100, zpravidla do
20. dne ptislusného kalendainiho mésice. Ve vyjimecnych ptipadech 1ze po dohodé s feditelkou Skoly
zvolit jiny zplsob nebo termin thrady.

Pti prodleni s thradou bude zakonny zastupce vyzvan k zaplaceni. Pfi opakovaném neuhrazeni
stravného a nedohodnuti jiného terminu thrady postupuje feditelka Skoly podle skolského zédkona. U
ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, nelze z tohoto divodu ukoncit predskolni
vzdelavani; povinnost uhradit vznikly dluh tim neni dotcena.

8. Hygiena, bezpe¢nost a ochrana zdravi

e Stravnici a zaméstnanci dodrzuji zékladni hygienicka pravidla a pokyny souvisejici s bezpe¢nym
provozem $kolni jidelny.

e Do prostor Skolni kuchyné nesmé¢ji vstupovat nepovolané osoby.

e Pokrmy jsou ptfipravovany, uchovavany a vydavany v souladu s hygienickymi pozadavky a
systémem HACCP.

e Piistravovani déti zajiSt'uji dohled pedagogicti pracovnici; pii vzniku Grazu nebo zdravotni
piihody se postupuje podle pravidel skoly pro poskytovani prvni pomoci a evidenci Urazii.
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e Zakonny zastupce je povinen vc¢as informovat §kolu o zdravotnich skute¢nostech, které mohou mit
vyznam pro bezpecné stravovani ditéte.

9. Jidelni listek a informovani

Jidelni listek je zvefejiiovan na nasténce skolni jidelny a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.
Soucasti jidelniho listku jsou informace o alergenech podle platnych pravnich ptedpist. Z provoznich
nebo zasobovacich divodi mize dojit k pfimétené zméné jidelnicku.

Tento vnitini fad je zvefejnén na piistupném misté v matetské Skole a zplisobem umoziujicim
dalkovy pfistup. Zaméstnanci jsou s jeho obsahem prokazatelné seznameni a zdkonni zastupci jsou o
jeho vydani a obsahu informovani.

Podnéty a pfipominky ke Skolnimu stravovani I1ze projednat s vedouci Skolni jidelny nebo s feditelkou
mateiské Skoly.

10. Zavéreéna ustanoveni

Zmény a doplnéni tohoto vnitiniho fadu se provadeji pisemné. V ptipad€é zmeny pravnich predpist
nebo provoznich podminek skoly bude dokument aktualizovan.

N7 M 7o

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2026 a nahrazuje dosavadni Provozni fad Skolni jidelny
ucinny od 2. 3. 2026.

V Podbofanech dne 19. 8. 2026 Mgr. Lenka Kocikova, feditelka matetské Skoly
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